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ФУНКЦИОНАЛЪНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ЗАВЕДУЮЩЕГО КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ)

I. Общие положения.

1.1 Заведующий кабинетом (лабораторией) назначается на один год приказом директора из
опытных преподавателей и в своей работе подчиняются заместителю директора.rо 1"rебной рЪботе(или учебно-производственной работе).
1.2 Заведующий кабинетом (лабораторией) работает в тесном контакте с преподавателями,
проводящими зашIтия в лаборатории или кабинете.
1.3 Заведующий кабинетом (лабораторией) периодически отчитывается о своей работе в 1пrебно-
методическом плане перед цикловой (предметной) комиссией и дирекцией и явJIяется материaльно
ответственным лицом. В конце учебного года представляот отчет о проделанной работе.

II. обязанности.

2.1 Ведение документации по предмету:
паспорт кабинета;
инструкция по безопасному использованию оборудования кабинета (лаборатории);
журн.лл инструктажа студентов ;

перечень типового оборудования кабинета (лаборатории).
2.2 Составление плана работы кабинета (лаборатории) на каждый семестр учебного года.
2.3 Обеспечение пропаганды достижения науки и производства.
2.4 Оснащение кабинета (лаборатории) необходимым 1^rебно-методическим оборудованием
(1"lебниками, метод.литературой, инструментами, техническими средствами Обl"rения и т.д.) дlя
качественного проведения лабораторных работ, практических и теоретических занятий.
2.5 Подготовка кабинета (лаборатории) к проведению теоретических и практических занятий и
лабораторных работ.
2.6 Составление графика проведения лабораторных работ по учебным группам.
2.7 Разработка методических указаний и инструкций по проведению лабораторных работ и
практических занятий.
2.8 Разработка мероприятиil по технике безопасности в лаборатории (кабинете).
2.9 СиСтематизация хранения наглядных пособий, макетов, моделей и другого оснащения
кабинета (лаборатории).

. 
ПI. Права.

заведующий кабинетом (лабораторией) имеет право:
3.1 Вносить на рассмотрение предметной комиссии предложения о совершенствовании
ОРГанизации работы кабинета (лаборатории), оснащение его новейшим оборудованием.
З.2 Привлекать к составлению методических указаний и инструкций по проведению лабораторных
работ преподавателей, проводящих занятия в лаборатории.
3.3 Привлекать совместно с преподавателем цикловой (предметной) комиссии преподавателей к
}частию в оснащении кабинета, работе кружков и внекJIассной работе.
3.4 Требовать от преподавателей, проводящих в кабинете (лаборатории) занятия, сохранности
Всего оборудования, соблюдения правил техники безопасности, а в сл)чае их нарушения
информировать администрацию техникума (колледжа).



1 ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ КАБИНЕТА

1.1. Организация - разработчик
государственно е бюджетное проф ессион:lJIьное образовательно е }чреждение
Республики Мордовия <<Алексеевский индустриальный техникум)) (д-.. - гБпоу
РМ кАИТ>).

1.2. Учебный кабинет (лаборатория)
учебный кабинет - это специчtдьно оборудованное 1"rебное помещение, оснащенное
материzlльно-техническимиl Робно-методическими и информационно-
коммуникационными средствами Обl^rения, которые необходимы для освоения
конкретнЫХ 1"rебных дисциплин иlили междисциплинарных курсов (далее - МЩК), а
также дJUI про)(ождения учебных практик (далее - уп) по специ€UIьности. Учебный
кабинет - это уrебно-воспитательное пространство техникума, в котором
проводиТСЯ 1"rебная, воспиТательнаЯ, учебно-исследоВательская и внеурочная работас обучающимися в полном соответствии с действующими Ф.д.р*"нымигосударственными образовательными стандартами среднего профёссиБ"-""о.о
образованиЯ пО црограммам подготовки специ€tлистов среднего i"."u (далее
ФгоС спо), учебными планаМи и рабочими программами, а такжс методичсская
работа по 1^rебным дисциплинам и профессиончlJIьным модулям с целью повышения
э ф фективно сти и результативно сти образ овательного процесса.
учебный кабинет - это средство, обеспечивающее в техникуме:
- создание здоровъесберегающей среды как единого комплекса соци€Lльно-
гигиенических, психолого-педагогических, морzlJIьно-этических и образовательных
системных мер для обеспечения обу"rающимся и преподаватеJuIм психического и
физического благопол)лия, комфортной мораrrьной r бытовой обстановки;
- на}чную организацию Труда обучающихся и преподавателей в процессе
реzlлизации ФГОС СПО;

формирование Обl"rающихся общих, профессион€uIьных
предпринимательских компетенций, знаний, умений, практического опыта
творческого потенциала на лекционных и практических занятиях.

1.3. Область применения паспорта
Паспорт кабинета предстаВляеТ совокупностЬ формализованных докуN{ентов, в
которых приводится систематизированнzш информация о кабинете.
ПаспорТ кабинета явJUIется внуцренним докуIиентом гБпоУ РМ кдИТ>> и подлежит
соответствующему учёту.

1.4. Назначение паспорта
проанализировать состояние базы кабинета и его готовность к реализациитребований Фгос спо в части учебно-методического и материitльно-технического
обеспечения содержаниrI 1"rебных дисциплин/мдк, irрьподавание которых
осуществJUIется в данном кабинете, а также для прохождения УП по специilJIьности.

и
и



1.5. Основные направления функционирования учебного кабинета
- учебное: изучение теоретических основ учебных дисциплин/МЩК и получение
практических умений в соответствии с требованиями ФГОС СПО;
- МеТоДиЧеское: разработка рекомендациЙ по реализации теоретическоЙ и
ПрактическоЙ составляющеЙ учебных дисциплин/МЩК при проведении
теоретических, практических и лабораторных занятий.

1.б. Исходные данные для разработки паспорта
- ФедеральныЙ закон <Об образовании в Российской Федерации)) от JtlЬ273-ФЗ от
29 декабря 2012r. ст.2 л.26 <Средства обучения и воспитания - приборы,

и инвентарь, инструменты,оборудование, включая спортивное оборудование
учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные
сети, аппаратно-программные и аудиовизу€шьные средства, печатные и электронные
образовательные и информационные ресурсы и иные материiLльные объекты,
необходимые для организации образовательной деятельности)).
- Щействующие ФГОС СПО по специ€Lпьностям, ре€IJIизуемым в техникуме.
- Приказ Минобрнауки России от 4 октября 2010 г. }Гs 986 (Об утверждении
федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимальной
оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений>>.
- Письмо Минобрнауки России от 24 ноября 20ll г. Ns МД-1552103 (Об
ОсНащении общеобразовательных учреждениЙ учебным и учебно-лабораторным
оборудованием)).
- Положение ГБПОУ РМ (АИТ)) (Об учебном кабинете>.

1.7. Кабинет необходим для реализации образовательных программ среднего
пРОфессионального образования по программам подготовки специалистов
среднего звена:
15.02.12 - Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного

оборудов ания (по отраслям)
08.02.09 - Монтаж, нiLпадка и эксплуатация электрооборудования промышленных и

гражданских зданий

.Щополнительного образования :

- ДОПОЛНиТелЬного профессионtLпьного образования (указываются наименования
программ);
- дополнительного образования детей и взрослых (обl^rающихся) по
ДОПОЛНИТеЛьныМ общеобразовательным программам (общеразвивающим) по
направлениям подготовки: (указываются направления).

В кабинете проводятся:
- занятиялекционноготипа,
- практические и лабораторные занятия,
- текущий контрольуспеваемости, '

- промежуточн€UIаттестация,
- ГРУIШОВЫе И ШrЛBl,Iryalmme KOHCYJьIaJЦД.!
- комбинированный урок
- урокусвоения нового материала
- 1чебн€uI практика



2 ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ КАБИНЕТА

2.1.Число посадочных мест: |4
расстановка рабочих мест: ученические парты - в один ряд, рабочие стенды вдоль
окон с правой стороны и вдоль стены с левой стороны
2.2.Характеристика помещения :

площадь - 55 кв.м
2.3. Температурный режим :

в соответствии с санитарными нормами
2.4. Налпчие солнцезащитных устройств: тюлевые шторы
2.5. обеспеченность первичными средствами пожаротушения: огнетушитель -
есть 1 шт.
2.6. Вспомогательное помещение: имеется
2.7. Спстема освещение: естественное, боковое - 5 оконных проемов,
искусственное верхнее (лампы дневного света) - 16шт.
2.8. Система вентиляции: естественная (неорганизованная)
2.9. Система электропитания:
электрическиерозетки 220В - 1 шт.
автоматические выкJIючатели - 20 шт.
электрический распределительный щит - имеется
2.10. Система отопления: центрчtлизованное водяное отопление
2.1l. Система водоснабжения: отсутствует
2.|2. Система канализации: отсутствует
2.13. Стенд (уголок) по охране труда и технике безопасности: имеется
2.|4. Средства оказания первой медицинской помощи: есть (аптечка первой
помощи)
2.15. Выходы:
вкабинете-вкоридор
2.1б. о обслганизация ивания

лlъ

п/п
Наименование форм
обслуживания

Режим исполнители

1 Организация обслуживания и ремонта
- влажная уборка ежедневно уборщица
- косметический ремонт по плану техникум
- кqпитilпьный ремонт по плану техникум

2. Организация обслуживания оборудования и технического оснащения
- во время занятий по необходимости заведующий
- текущий ремонт по необходимости техникум



2.|7. Спсl.ема хранения материаJIьньш ценностей и уlебно-методической

2. 1 8. Материальная ответственность : возложена на заведующего кабинетом.

3 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовые работы по дисциплинам не ведутся

МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ
АТТЕСТАЦИИ

Подготовка к государственной итоговой аттестации: в кабинете не проводится

Наименование материально-технических объектов Место хранения

Специал ебная мебель
Технические средства
Стенды (в том числе электронные
Учебное ,дование

печатные пособия

мационно-коммуникативные с
Основная и дополнительнzUI



5 МАТЕРИАЛЪНО-ТЕХНИlIЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА
5.1. Ведомость учета основных средств

наименование Кол-во
Год

приобре
тения

Заводской
номер

Инвентарный
номер Щена Прим-ие

Электродвигатель
пБст

1 0414зll22l005l4

Электродвигатель
пБст

1 0414з1l22l005l5

Электродвигатель
пБст

1 0414з112210051б

)лектродвигатели l0
Трансформаторы
тока

5

Счетчики
оборотов

J

Реле 2
Реryлятор
напряжения РНО

l

Приборы Э-378
(амперметры)

15

Машина
постоянного тока

1

генератор 2
Вольтметр 10
Ваттметр J
Фазоуказатель 1

Трансформатор 1

Реryлятор 1

Латор 2
Автотрансформат
ор

4

Кусачки 1

сетевой фильтр 1

Отвертка 1

пассатижи 1

Методический
уголок

1

Огнетушитель l
Щоска классная 1

Стол 1 тумбовый 1

Стул мягкий 1

Стулья 14
Парта 7
Стенды с
условными
обозначениями

2



5.2.Оснащение кабинета техническими средствами
обучения, макетами, моделями и т.д.

ль
п/п

наименование Кол-во
.Щата

поступления в
кабинет

Примечание

1 измерительные тDансформатооы тока 4
2. Макет измерительного трансформатора

напDяжения
1

з. макет mансформатоDа 1

4. Макет роторов двигателей 2
5. Макет двигателей 2
6. магнитные пускатели 8
,7. магнитный пускатель с тепловым реле 1

8. макет предохранителей 1

9. макет автоматических выключателей 1



5.3.Наличие видеофильмов, кинофильмов, кодограмм, слайдов и т.д. к
техническими средствам обучения.

.П(Ъ п/п наименование

количество
шryк (или

комплектов
по теме)

Щата
приобретения

или
изготовления

Примечание

l Мультимедийные презентации к
урокам по темам :

<Классификация электрических
машин)

<Устройство силовых
трансформаторов))

<<Сварочные трансформаторы))
<Асинхронные машины))
<<Синхронные машины))

<Коллекторные машиныD
<Принцип действия и устройство

бесколлекторных машин))
<<Синхронные генераторы))

<Трансф орм аторы специitJ,Iьного
назначения))

<<Режимы работы и устройство
Асинхронных машин)

<Асинхронные машины и их рабочие
характеристики)

кПреобразование электрической
энергии в механическую и наоборот>>

и др..
2. Элекцrонные плакаты по дисциплинам:

<<Электрические машины)) l 201 0
J. Самодельные плакаты



б нормАтивнАя, учЕБно-мЕтодичЕскляи
ИНАЯ ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ КАБИНЕТА

Для документационного обеспечения функционирования кабинета имеется
нОРМативная, учебно-методическая ииная обязательн€ш документация, вид которой
и место хранения отражены в следующей таблице:

J\b

п/п
Наименование раздела и документа

Вид
документа
(печатный,

электронный)

Место хранения документа

Федеральная цормативно-правовая документация

1

Закон об образовании в Российской
Федерации

Электронный Сайт техникума

2 Приказы Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

з Письма Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

4 Федеральные государственные
образовательные стандарты

Электронный Сайт техникума

Правоустанавливающая документация ГБf оУ РМ (АиТ)

5
Устав Электронный Сайт техникума

6
Лицензия ГБfIОУ РМ (АИТ)) Электронный Сайт техникума

7 Свидетельство об аккредитации ЧОУ ПО
ккт

Электронный Сайт техникума

8 Локальные нормативные акты техникума Электронный Сайт техникума

Учебно-методическая документация
9 Основные профессиональные

образовательные программы
Электронный Сайт техникума

10 учебные планы Электронный Сайт техникума

11 Рабочие программы Электронный,
печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете
(печатный, электронный)

l2 Календарно-тематические планы Печатный,
элекюонный

Зам. директора по УГIР, УМК
по дисциплине в кабинете

lз Учебно-методические разработки для
обеспечения аудиторной, внеаудиторной и
самостоятельной работы

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

|4 Методические указания для проведения
практических и лабораторных занятий

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

15 Фонд оценочных средств (материалы для
проведения текущего контроля успеваемости,
материЕLлы для проведения промежуточной
аттестации, комплекты контрольно-
оценочных средств - КОС)

Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

16 Обеспеченность осн9вной и дополнительной
литераryрой

Электронный Библиотека техникума

|7 Паспорт кабинета Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, в
кабинете



18 положение о кабинете Печатный в кабинете
19 ,Щолжностнtш инструкция заведующего

кабинетом
Печатный в кабинете

20 График работы кабинета Печатный в кабинете
2| Инструкции по технике безопасности Печатный в кабинете
22 Инструкции по пожарной безопасности Печатный в кабинете
zз Журнал по технике безопасности и ОТ Печатный в кабинете
24 Ведомость учета основных средств Печатный в кабинете

Сайт техникума: techn-mordovia.nudex.ru



7 )rчЕБно _ мЕтодичЕскАя литЕрАтурА,
ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ

.пtь

п/п
наименование Количес

тво штук

Место
нахождение

(кабпнет или
библиотека)

Примечание

1

Березкина Т.Ф. Задачник по общей

элекротехнике с основами электроники. - М.:
Высшм школq 2019.

10
Кабинет

2.

,Щробов А.В. Электрические машины
[Электронный ресурс]: учебное пособие / А.В.
,Щробов, В.Н. Гаrrушко. - Электрон.
текстовые данные. - 

Минск:
Республиканский институт профес-
сионЕlльного образования (РИПО), 20 l 9.

Электронно-
библиотечная
система

IPRbooks

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.rr/67795.

html

J.

.Щробов А.В. Электрические машины.
Практикупt [Электронный ресурс] : учебное
пособие / А.В. .Щробов, В.Н. Галушко. -Электрон. текстовые данные. - Минск:
Республиканский институт
профессионаJIьного образования (РИПО),
2019. - II2 с,

Электронно-
библиотечная
система

IPRbooks

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.ru/67794.
html

4.

Игнатович В.М. Электрические машины и
трансформаторы [Электронный ресурс] :

уrебное пособие / В.М. Игнатович, Ш.С.Ройз.

- Электрон. текстовые данные. - Томск:
Томский политехнический университет. 201 8.

Электронно-
библиотечная
система

IPRbooks

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.rrr/З4738.

html

5. Кацман М.М. Электрические машины
Учебник для студ. учреждений сред, проф.
образования. 

- 
l2-e изд., стер. 

- М.:
Академия, 2019. - 496 с.

20
Библиотека,

кабинет

6. Кацман М.М. Руководство к лабораторным

работаrrл по электрическим машинаI\,I и
электроприводу, 2019.

l0 Кабинет

7. Парамонова В.И. Электрические машины
[Электронный ресурс]: сборник задач lВ.И.
Парамонова. - Электрон. текстовые данные.

- М.: Московская государственная академия
водного транспорта, 20|9.

Электронно-
библиотечная
система

IPRbooks

Режим доступа:
http://www.iprbo
оkshор.ru/4б905.

html

8. Электрические машины. Часть II. Синхронные
машины [Электронный ресурс] : методические

указания к лабораторным работаrrл по курсу
кЭлектрические машиFIы) для студентов 3 и 4
курсов / . - Электрон. текстовые данные. -Новосибирск : Новосибирский
государственный технический университет,
2018. -52с.

Электронно-
библиотечная
система

IPRbooks

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.rr:/45194.
htm
l

9. Конспект лекции УМК по МЩК 01.01 15
10. Рабочие тетради по М.ЩК 01.01

кЭлектрические машины)) 24



Перечень сайтово необходимых для нормативно-правового и учебно-методического обеспечения

реализации учебного процесса (официальных, образовательных ресурсов, каталогов, методических

ipr,hooks,h"gp. rч- Электронно-
библиотечнiш система lpRbooks - это

ресурс, вкJIючающий электронно-
библиотечную систему, печатные
и электронные книги

Единое окно доступа к образовательным
://window.edu.rrr/

Российское образование. Федеральный
://www.edu.rr/

Профообрiвование

www.fcior.edu.ru (Федера-пьный центр
информационно-обрtвовательных ресурсов

- 
Фциор).

http ://www.electricalschoo1.info.
Школа для Электрика.

http ://www.electrik. info. Электрик инфо

htto://el-mashin.narod.ru/text/1 3.html Все
журналы по электротехнике и электрике

https ://ru.йkipedia.org/wiki/ Электрическая

мtlшиЕа



8 ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ
ВЫПОЛНЯЕМЫХ В КАБИНЕТЕ (JIАБОРАТОРИИ)

.ёlz

Требуется, согласно учебной программы предмета Фактиче
ски

выполня
ется

Причина
не

выполне
ния

1 МДК 01.01 Электрические машины
Лабораторные работы

Лабораmорная рабоmа Ns ] . Исследование однофазного
трансформатора методом Х.Х
Лаборащорная рабоmа Ns2. Исследование однофазного
трансформатора методом К.З.
Лабораmорная рабоmа ]trЗ. Опытное определение группы
соединения трехфазного трансформатора методом двух
вольтN4етров.

Лабораmорная рабоmа Ns4. Исследование парчrллельной

работы силовых трансформаторов.
Лабораmорная рабоmа Ng5. Расчет параметров и выполнение
ра:!вернутой схемы трехфазной обмотки машин переменного
тока.
Лабораmорная рабоmа М6. Опыт холостого хода асинхронного
двигателя.
Лабораmорная раб9mа Ns7. Опыт короткого зЕlмыкания
асинхронного двигатеJUI.
Лабораmорная раб9mа Jtr 8. Построение рабочих характеристик
асинхронного двигатеJUI.
Лабораmорная рабоmа Ng9. Пуск и ход асинхронных двигателей
с К.З. ротором.
Лабораmорная рабоmа NpL0. Исследование однофазного и
конденсаторного асинхронного двигателя.
Лабораmорная рабоmа JW] ]. Исследование трехфа:}ного
асинхронного двигателя в однофазном режиме.
Лабораmорная рабоmа ]ф ] 2. Исследование индукционного
р€гулятора напряжения (фазорегулятора).
Лабораmорная рабоmа Np] 3. Опыт холостого хода синхронного
генератора.
Лабораmорная рабоmа Ns]4. Опыт короткого зilп4ыкания
синхронного генератора.
Лабораmорная рабоmа Ng] 5. Исследование синхронного
двигателя.
Лабораmорная рабоmа М]6. Расчет параметров и выполнение
рЕввернутой схемы простой петлевой или простой волновой
обмотки коллекторньIх машин.
Лаборап!орная рабоmа М 1 7. Исследование генератора
постоянного тока п€рчrллельного возбуждения.
Лабораmорная рабоmа JW 1 8. Исследование генератора
постоянного тока сNIgшqццого возбуждения.
Лабораmорная рабоmа Ns] 9. Исследование коллекторного
двигателя постоянного тока параллельного возбуждения.
Лабораmорная рабоmа ]tr20, Исследование машин постоянного
тока специilльного нЕLзначения.



Практические работы
Пракmuческая рабоmа Ml. Расчет харЕжтеристик
трансформаторов и Еlвтотрансформаторов.
Пракmuческая рабоmа Ns2. Расчет и построение
электромеханических характеристик асинхронного двигателя.
Пракmuческая рабоmа NsS. Расчет характеристик синхронньIх
машин.
Пракmuческая рабоmа М4. Расчет характеристик коллекторных
машин.



9 ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУДА

J\ъ

п/п
Наименование инструкции по ТБ NЬ инструкцип Утверждено Примечание

1 По пожарной безопасности пБ-020-22 з0.08.2022

2 По оказанию доврачебной помощи
пострадавшим

иот-02|-22 з0.08.2022

J По организации работ при работе на
компьютере

иот-025-22 з0.08.2022

4 По охране труда при проведении
MaccoBbIx мероприятий

иот-024-22 з0.08.2022

5 По охране труда при проведении
занятий в кабинетах (аудиториях)

иот-02з-22 30.08.2022

6 По охране труда при уборке
помещений

иот-026-22 з0.08.2022

7 По мерам безопасного поведения в
слrIае возникновения ЧС природного
и техногенного характера, угрозе
террористического акта в уrебном
заведении

иот-022-22 з0.08.2022

8

Правила внугреннего распорядка длrI
студентов ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустричtльный техникум) )

01.09.2022 Сайт техникума



плАн рАБоты кАБинЕтА нл2022-202з учЕБный год
.пlь

п/п Мероприятия Срок
выполнения ответственные Примечание

1 Провести
инвентаризацию. сентябрь Кочетовская Е.А.

2 Переоформить стенд
<Методический уголок>

ноябрь

J Один рtв в месяц проводить 1 раз в месяц
генеральную уборку.

4 Проводить учебные занятия по
утвержденному расписанию

5 Провести инструктаDк по
техники безопасности

во время
занятий

6 Проведение внекJIассных
мероприятий

в течение. года Кочетовская Е.А

7 Организовать дополнительные
занятия при кабинете. по плану Кочетовская Е.А



ПЛАН РАБОТЫ КРУЖКА щрушок не ведется
(наименование кружка)
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